
问：我们刚中标一个项目，请问怎么办理履约保函？

广西联成融资担保有限公司问你解答怎么办理履约保函。

一，履约保函按照出具机构主要分为三大类：银行保函，担保公司商业保函，保

险保函。三者的区别就是：银行盖章出函的，担保公司盖章出函的，保险公司盖

章出函的。

我司代办银行保函和担保公司商业保函，且银行保函可由担保公司代办。保险保

函的适用范围比较窄，这里就不讨论了。

二，办理保函的前提：

如果您去办银行保函，银行保函需要有 A 正式的中标通知书，或者 B 双方盖章

的合同。只要 A或 B至少有一份即可，有中标书或双方盖章的合同即可圈定担

保事项和合同总金额了。

如果您是办理担保公司商业保函，商业保函的要求没有银行保函那么严格，有中

标书或双方准备签署的框架协议即可办理。

三，确定保函的要素：

确认被保证人，受益人，担保事项，担保金额，有效期，保函格式

四，重点查看保函格式要求

如果合同或甲方未指定保函格式，一般银行和担保公司出具的格式为独立附单据

格式，这个格式的收费普遍低于见索即付独立格式。如果有指定保函格式或格式

性质，我们需要填好保函格式发甲方确认，确认接受此格式后继续办理保函。

五，您最关注的担保费

担保公司商业保函的收费普遍比较低。

一般非融资性担保公司收费千分之 2-4/年。

融资担保公司收费千分之 2-5/年。

银行保函的收费差别比较大，一般百分之 0.8-百分之 2/年。

六，办理时长

担保公司商业保函通常半天内即可办理。



银行保函的办理时间久一点：

重庆富民银行目前是行业内出函最快的银行，可以当天出函，其他银行出函约

2-5个工作日。需要办理银行保函最好在中标后即可联系保函业务经理办理。

七，是否需要保证金？

担保公司办理商业保函一般都是免保证金办理。

银行保函大部分项目都是免保证金办理。

如果遇到甲方为行业内高风险业主，或为延期续保且项目汇款艰难的项目，或特

殊项目，可能需要存 0-20%保证金。

但是总得来说，存保证金业务非常少见。
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保函案例图
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