
预付款保函办理说明

预付款保函是保障发包方/业主预付款资金安全的重要凭证。

办理需按规范流程推进，核心围绕项目要素确认、担保机构选择、对接办理、真伪核查及后

续管理展开，具体如下：

一、明确项目核心要素

先梳理关键信息：

被保证人（收款方/履约方）、

受益人（付款方/业主）、

担保事项（若被保证人未按合同履约，需返还预付款）、

保函金额（通常与预付款金额等值，部分项目可按约定比例核定）、

保函格式（严格按受益人要求确认，避免条款争议）、

有效期（覆盖预付款使用周期及履约关键阶段，一般至项目阶段性验收完成后 3-6 个月），

确保信息准确无误。

二、选择担保机构类型

优先区分银行保函与担保公司商业保函：银行保函公信力强、认可度高，适合大型项目，但

审核严格、周期较长，优质企业可申请免保证金纯信用开立；

商业保函办理灵活、门槛较低，适合中小项目，需提前确认受益人是否认可，费用按保函金

额、期限及风险等级核算。

我司代办各类银行保函和担保公司商业保函，主要合作大国有商业银行，全国性股份制商业

银行，地区商业银行，重庆富民银行最快可以当天出函，建设银行，华商银行，湖南银行，

浙商银行，邮储银行，工商银行，平安银行，浦发银行，招商银行，中信银行等。出函时间

约为 1-5 个工作日。

担保公司商业保函当天出函，小金额最快半小时出函。

三、对接办理出函

联系选定机构，提交营业执照、项目合同（含预付款条款）、财务报表等资料，配合机构完

成资质及项目可行性审核；审核通过后签订担保协议、缴纳保费，机构按约定出具保函并交

付受益人，银行可在 1-5 个工作日内完成出函。

保函案例图





四、核查保函真伪及其他重要事项

受益人可通过担保机构官方渠道（如银行官网、客服热线）或线下网点核查保函真伪，确认

编号、金额、有效期等信息一致。



需注意保函生效条件（通常约定“收到预付款后生效”），履约完成后及时办理保函注销，避

免不必要的担保责任；同时留存保函副本及相关凭证，便于后续核查与维权。

联系我们：

公司名称：广西联成融资担保有限公司 国有融资担保公司

电话：158 1555 2225

微信：

网址：www.lianchengdanbao.com

http://www.lianchengdanbao.com/tel:15815552225
http://www.lianchengdanbao.com/

